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1 Vorraussetzungen

Um die folgenden Schritte durchfiihren zu kénnen muss am betreuenden Institut
der Lehrveranstaltung eine Zuordnung zur Funktion ” LV-Teilnehmerverwaltung”
vorhanden sein, sowie auf der personlichen Visitenkarte im Bereich Dienste, die
Applikation ” Auswertung/Exporte” vorhanden sein.

Falls Sie diese Zuordnung nicht haben, wenden Sie sich bitte an
die/den TUGRAZonline-Beauftragte/n.

2 Organisationsempfehlung

e Ablauf: Damit die universititsiibergreifende Organisation der Ubungen
und somit auch der Teilnehmergruppentransport moglich ist, wird empfoh-
len sich als Ubungsleiter mit seinem Gegeniiber an der Partneruniversitiit
in allen Aspekten der Ubungen abzusprechen. Besonders wichitg erscheint
hier, dies mit der nétigen Vorlaufzeit zu machen und vor allem im Bezug
auf die An- und Abmeldezeitpunkte der Ubung, an beiden Universititen
identische Zeiten einzutragen. Weiters sollte auch an der Universitat, an
der keine Anmeldung stattfindet, ein Hinweis auf fiir die Anmeldung ver-
antwortliche Universitét sein.

e Ansprechpartner: In erster Linie sind die Ansprechpartner an der Part-
neruniversitit, die an der Ubung beteiligten Ubungsleiter. In manchen
Fillen konnen aber auch die Sekretariate zustédndig sein. Am Beginn der
Planung sollte der zustdndige Partner abgeklért werden.



3 Export der Teilnehmergruppen

Bevor Teilnehmergruppen exportiert werden kénnen, muss die Benennung fiir
den Export/Import-Vorgang korrekt gew#hlt sein. Wie in Abb.1 zu sehen ist, soll
hier die Gruppe_01 der Uni Graz exportiert werden. Wichtig ist hier vorallem der
Postfix ”_UNIGRAZ[653|PHU.004UB]”, der aus dem Universitidtsnamen, der
Institutsnummer und der Lehrveranstaltungsnummer (hier mit UB am Ende)
besteht. Die Bennung der Gruppen, welche exportiert werden sollen, muss nach
dieser Vorlage erfolgen, damit eine erfolgreiche Ubernahme aus dem System
moglich ist.

W Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste - TUGRAZonline - Technische Universitat Graz - G

@ https://online.tugraz.at/tug_online/sa.gruppen_einteilung?clvnr=215323&
PHU.004UF 18W 1SSt UE Advanced Quantum Mechanics

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Gruppenname

ruppe_01_TUGRAZ[5150|PHU.004UF] / 33 / 0 10.09.18,07:45
ruppe_01_UNIGRAZ[653|PHU.004UB] / 32 / 0 10.09.18,07:45
ruppe_02_TUGRAZ[5150|PHU.004UF] / 33 / 0 10.09.18,07:45

Abbildung 1: Gruppennamen fiir den Export



Nun kann der eigentlichen Exportvorgang beginnen. Dazu muss in der persénlichen

Visitenkarte die Applikation ” Auswertung\Exporte” aktiviert sein.
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Abbildung 2: Auswertung/Export

Im Anschluss gelangen wir zum Exportfenster und konnen nun die gewiinschten
Gruppen einer Lehrveranstaltung herunterladen. Es werden dabei immer alle zu
exportierenden Gruppen der LV in einer Datei gespeichert.

Folgende Daten miissen eingegeben werden (s. Abb.3):

- LV-Nummer (z.B: PHU004UB)
- Nummer der Organisationseinheit (UNI Graz: 653)
- Semester (z.B: 18W)
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Abbildung 3: LV-Gruppen: Teilnehmer fiir UniGraz



Uber den Vorschaubalken kann eine unvollstéindige Vorschau der exportier-
ten Daten erflogen, ansonsten kann man direkt auf Download klicken und erhélt
eine Excel (.csv) Datei, deren Name zur leichteren Weitergabe auch geéindert
werden kann.

11! Achtung: Sie konnen die Datei 6fflnen und betrachten, jedoch soll-
te sie darauf beim Schlieflen nicht gespeichert werden, da in machen
Programmen Anderungen vorgenommen werden, die den Inhalt der
Datei unbrauchbar machen. !!!

Danach kann die Datei an das zusténdige Sekretariat an der KFU gesendet
werden, wo es ins UNIGRAZonline durch berechtigte Personen importiert wird.
Dazu wurde in der TU Graz NextCloud ein eigener Ordner eingerichtet, wo Sie
die Datei hinterlegen kénnen.

11! Sie diirfen die Datei in der NextCloud nicht 6ffnen sondern nur
Uploaden und Downloaden, da die Datei beim Offnen automatisch
gespeichert wird und somit veridndert. Diese Funktion kann leider
nicht deaktiviert werden. !!!

Falls Sie noch keinen Zugang haben wenden Sie sich bitte an: alexander.gruber@tugraz.at

4 Import der Teilnehmergruppen

Wenn Sie erhaltene Teilnehmergruppen importieren méchten, so miissen Sie
(falls nicht schon erfolgt) die Bezeichnungen der Gruppen richtig setzten. Bei
der Bezeichnung der Gruppen in UNIGRAZonline, muss der Postfix entfernt
werden und der einfache Gruppenname in der Form ”Gruppe_XX”bleibt iibrig
(s. Abb.4).

w= Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste - TUGRAZonline - Technische Universitat G

@ https://online.tugraz.at/tug_online/sa.gruppen_einteilung?clvnr=21

PHY.G20UF 18W 2SSt UE Theoretische Mechanik

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Anmeldung

/25 /0 06.09.18,09:45 / 06.09.18,23:59
Die Anmeldung fiir alle Gruppen erfolgt tiber das UniGRAZ
26 /24 /0 06.09.18,09:45 / 06.09.18,23:59
Die Anmeldung fiir alle Gruppen erfolgt tiber das UniGRAZ
25 /25 /0 06.09.18,09:45 / 06.09.18,23:59
Die Anmeldung fiir alle Gruppen erfolgt tiber das UniGRAZ
25 /19 /0 06.09.18,09:45 / 06.09.18,23:59
Die Anmeldung fiir alle Gruppen erfolgt tiber das UniGRAZ

Abbildung 4: Gruppennamen fiir Import



Im néichsten Schritt muss in den Bereich ”LV-Erhebung ”des Instituts navi-

giert werden und wie in Abb.5 zu sehen , der Meniipunkt ” LV-Gruppenverwaltung” geklickt
werden.
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Abbildung 5: LV-Gruppenverwaltung

Danach 6ffnet sich ein Fenster wie in Abb.6 und man kann den Anmeldewi-
zard starten.

W |V-Gruppenverwaltung - Ubersicht - TUGRAZonline - Technische Universitat Graz - Google Chrome = O X

& https://online.tugraz.at/tug_online/wbLVAUtil.displayLVGrpAdminMenu?pOrgNr=2382&pSjNr=1039&pSemester=

bile  TUGRAZmonline
LV-Gruppenverwaltung - Ubersicht

Wintersemester 2018/19
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©2018 Technische Universitét Graz. Alle Rechte vorbehalten. | TUGRAZonline powered by CAMPUSonline® | Impressum | Feedback

Abbildung 6: LV-Gruppenverwaltung - Ubersicht



Nun muss nur die erhaltene Datei ausgewéhlt werden und man kann ent-
scheiden ob die Teilnehmer von der Anmeldung informiert werden sollen oder
nicht (s. Abb.7). Wenn ”Upload starten”geklickt wird, werden die Daten nur
hochgeladen und iiberpriift, sie werden dabei noch NICHT importiert.

-
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Abbildung 7: CSV-Import

In Abb.8 ist zu sehen, dass bei der Uberpriifung Fehler aufgetreten sind
(z.B: kann es sein das die Gruppennamen im System noch nicht richtig gesetzt
wurden). Wenn keine Fehler auftreten, kann iiber ” Anmeldung durchfithren” die
tatsiichliche Anmeldung der Teilnehmer zu den Gruppen erfolgen.
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Abbildung 8: Anmeldung und Fehler




5 Bekannte Fehler

- Einzelne Datensitze werden als Fehler angezeigt:

Kann vorkommen wenn Personen nur an einer Universitdt fiir das Studium
gemeldet sind und dann manuell zu LV hinzugefiigt werden miissen (der Rest
kann trotzdem angemeldet werden).

Durch manuelle Speicherung der Excel (.xlsx) Datei nach dem Betrachten wurde
eine mit ”0”beginnende Matrikelnummer gedndert und wird vom System nicht
erkannt.

- Export der Gruppen war nicht mdéglich:

Uberpriifen Sie ob die Bezeichnung der Gruppe korrekt ist, wie in Kapitel 2
beschrieben. Uberpriifen Sie die Eingaben in der Applikation zum Export.



